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Cierres contables Fondo de Operacion Genérico
Administracion Central

Como primer paso para realizar la actualizacion se corre el reporte “revision de
descuadres”, dicho reporte esta dentro de las opciones de Herramientas del menu principal
con la finalidad de determinar si existen cuentas de titulo afectadas o polizas descuadradas,
de ser asi se procede a corregir.

Esta se utiliza para verificar casos de error que se pudieran detectar en las polizas antes de
ser actualizadas, de modo que esta herramienta en general debe checar los siguientes casos:

1. Verifica que si la poliza es FOG-E.C. debe tener SubFondo 1(subsidio federal) ¢ 2
(subsidio estatal).

2. Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan.

Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.

4. Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron
con cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catdlogo de cuentas.

5. Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcion y detalla el movimiento que no
tenga funcion.

6. Verifica que las polizas tengan contabilidad valida. (Contabilidad = 1)

- Revision de Descuadres Q@@

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

[98)

* Fondo de Operacidn Genérco

" Fondo de Operacion Especifico

Contahilidad -
i* Edificio Central

" Dependencias

Centra: |52 Diir. Gral. de Finanzas

Selecciona el Penodo : Selecciona el Ejercicio :

& - Ejerzicio: ZDDE|

Arceptar | Salir |
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Posteriormente se genera el reporte de control de pdlizas para tener los saldos globales a
los que vamos a llegar al momento de actualizar los saldos y asi mismo verificar
nuevamente que estén las polizas cuadradas para proceder a su actualizacion.

B Control de Pdlizas Historico de la Administracidn Central E'@'E'

Fondo:
SubFondo:

f* Fondo de Operacion Genénco f* Todos
" Subsidio Federal

" Subsidio Estatal

(" Fonhdo de Operacidn Especifico

" Otros Fondos

Selecciona el Periodo - Selecciona el Ejercicio :

ae - Ejercicio: |2EIEI6

Generar Irnprirnir Cerrar
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Actualizacion de saldos.

Para realizar la Actualizacion de Saldos se desplegard una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algin
ajuste se podra hacer elaborando una poliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.

Actualizacion de Saldos de las Dependencias §|

Proceso de actUalizacion de saldos

Advertenicla: | Este proceso no es reversible, en caszo de existi

algin ajuste, el usuano tendrd que elaborar una pdliza de Diano.

Genérico Ejercicio: 2005 Periodo: g7

Especifico  Ejercicior 2pn5 Periodo: 12
Fecha de actualizacidn: 20,07 /05

Selecciona el fondo de operacion que deseas actualizar

f¢ Fondo de Operacion Genéricc

" Fando de Operacidn Especifico

Proceso:

Aceptar | LCermnar

Una vez efectuada la actualizacion, se generan los siguientes reportes:
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Estado de Ingresos v Egresos

En este reporte se verifica que el total de egresos coincida con el total de egresos del
reporte de saldos por funcidn cuenta.

M Estado de Ingresos y Egresos Z”E'E'

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* ‘Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir
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Relacion de saldos por funcidn cuenta

En este reporte se verifica que solamente se le haya asignado funcion y sub funcion a las
cuentas de egresos.

B Relacidn de Saldos por Funcidn-Cuenta |Z||E|[z|

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fonda de Operacion Genénce

" Fonda de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejercicio; {0000

Generar Irnprirnir Salir

Balanza de Comprobacion
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I Balanza de Comprobacicn |Z EI@

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

* Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir

Se verifica el cuadre con la relacion de polizas, brevemente se checa que los saldos y
movimientos no estén en rojo.

Relacién de Saldos por cuenta

B Relacion de Saldos por Cuenta EE

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fonda de Operacion Genénce

" Fonda de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejercicio; {0000

Generar Irnprirnir Salir
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Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente
cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.

Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede
al cierre del periodo identificando Fondo a cerrar en este caso se selecciona genérico.

SH- UADY Subsistema de Contabiliad

Cierre de Periodo
Genérico Ejercicio; 2006 Penodo; 11
Especifico  Ejercicio: 2006 Penodo; 11
Otros Ejercicio; 1999 Penodo; 12

Fecha de Actualizacion: 21112006

Selecciona el Fondo que Deseas Cerrar:

f* Fondo de Operacion Genérnco

i~ Fondo de Operacion Ezpecifico

" Otros Fondos

Aceptar | LCerrar
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Cierres contables del Fondo de Operacion Genérico de las
Dependencias

Como primer paso para realizar la actualizacion se corre el reporte “revision de
descuadres”, dicho reporte esta dentro de las opciones de Herramientas del ment principal
con la finalidad de determinar si existen cuentas de titulo afectadas o polizas descuadradas,
de ser asi se procede a corregir .

Esta reporte verifica los siguientes casos:

7. Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan.

8. Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.

9. Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron
con cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catdlogo de cuentas.

10. Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcidn y detalla el movimiento que no
tenga funcion.

11. Verifica que las polizas tengan contabilidad valida. (Contabilidad = 2)

Bl Revision de Descuadres Q@@

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

* Fondo de Operacidn Genérco

" Fondo de Operacion Especifico

Contahilidad -

i Edifizio Central

Centro: |00

Selecciona el Penodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejerzizio; (0000

Arceptar | Salir |

Posteriormente se genera el reporte de control de pdlizas para tener los saldos globales a
los que vamos a llegar al momento de actualizar los saldos y asi mismo verificar
nuevamente que estén las polizas cuadradas para proceder a su actualizacion.
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B Control de Pdlizas Dependencias

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* Fondo de Operacion Genénc

" Fondo de Operacion Especifico

" Fondo de Préstamos Donaciones y Reservas

Generar Irprirnir Cerrar

Actualizacion de saldos.

Paral realizar la Actualizacion de Saldos se desplegara una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algin
ajuste se podra hacer elaborando una poliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.

%]

Actualizacion de Saldos de las Dependencias

Proceso de actualizacion ok saldos

Advertencla: | Este proceso no es reversible, en cazo de existic

algun ajuste, el usuarnio tendrd que elaborar una paliza de Diario.

Genérico Ejercicio: 2005 Periodo: g7
Especifico  Ejercicio: 25 Periodo: 42

Fecha de actualizacion: 20,07./05

Selecciona el fondo de operacion que dezeas actualizar

f» Fondo de Operacian Genérico

" Fondo de Operacion Especifico

Proceso:

Aceptar | Cerrar
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Una vez efectuada la actualizacion, se generan los siguientes reportes

Estado de Ingresos v Egresos

En este reporte se verifica que el total de egresos coincida con el total de egresos del
reporte de saldos por funcidn cuenta.

M Estado de Ingresos y Egresos Z”E'E'

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* ‘Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir
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Relacion de saldos por funcidn cuenta

En este reporte se verifica que solamente se le haya asignado funcion y sub funcién a las

cuentas de egresos.
B Relacion de Saldos por Funcign-Cuenta |Z||E|rz|

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{* Fondo de Operacidn Genérco

" Fondo de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

ol - Ejercicio: |0000

Generar Irnprirnir Salir

Balanza de Comprobacion

I Balanza de Comprobacicn |Z EI@

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

* Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir
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Se verifica el cuadre con la relacion de polizas, brevemente se checa que los saldos y
movimientos no estén en rojo.

Relacion de Saldos por cuenta
B Relacion de Saldos por Cuenta g@@

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fonda de Operacion Genénce

" Fonda de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejercicio; {0000

Generar Irnprirnir Salir

Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente
cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.

Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede
al cierre del periodo.
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Cierre de mes

Cierre de Periodo

Genérico  EIEmicio; 2005

Especifico  Ejercicio: 2gp5

Fecha de actualizacian: 21,1106

Periodao: 14
Periodo: 12

Selecciona el Fondo que deseas cerrar:

f* Fondo de Operacion Genéricg

" Fondo de Operacion Especifico

X

Aceptar |

LCerrar
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Cierres contables Fondo de Operacion Especifico
Administracion Central

Como primer paso para realizar la actualizacion se corre el reporte “revision de
descuadres”, dicho reporte esta dentro de las opciones de Herramientas del menu principal
con la finalidad de determinar si existen cuentas de titulo afectadas o polizas descuadradas,
de ser asi se procede a corregir.

Esta se utiliza para verificar casos de error que se pudieran detectar en las polizas antes de
ser actualizadas, de modo que esta herramienta en general debe checar los siguientes casos:

12. Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan.

13. Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.

14. Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron
con cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catdlogo de cuentas.

15. Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcidn y detalla el movimiento que no
tenga funcion.

16. Verifica que las polizas tengan contabilidad valida. (Contabilidad = 1)

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

" Fondo de Operacion Genérico

* Fondo de Operacidn Especifico

Contabilidad :
f* Edificio Central

" Dependencias

Centro: |00

Selecciona el Penodo : Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejercicio: [2008]

Aceptar ‘ Salir ‘

Posteriormente se genera el reporte de control de polizas para tener los saldos globales a
los que vamos a llegar al momento de actualizar los saldos y asi mismo verificar
nuevamente que estén las pdlizas cuadradas para proceder a su actualizacion.
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B Control de Pdlizas Histdrico de la Administracidn Central E|@|E|

Fondo:
SubFondo:

" Fondo de Operacidn Genérico {+

~

~
f* Fondo de Operacion Especifico
" Oboz Fondos

Selecciona el Penodo : Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejercicio:; [2008&

Generar Irprirwir LCerrar

Actualizacion de saldos.

Para realizar la Actualizacion de Saldos se desplegard una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algin
ajuste se podra hacer elaborando una pdliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.

E Actualizacion de Saldos del Edificio Central

Proceso de actualizacion oe saldos

Adverteniela: | Este proceso no es reversible, en cazo de exiztic

[I alguin ajuste, el uzuario tendrd que elaborar una paliza de Diario,
Genérico Ejercicio: 2007 Feriodo: g2
Especifico  Ejercicio: 2gn7 Perioda: g2

Fecha de actualizacion: gg/02/07

Selecciona el fondo de operacion que deseas actualizar

(" Fondo de Operacion Genérico

* Fondo de Operacidn E specific

Descarga: |

Aceptar | LCerrar
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Una vez efectuada la actualizacion, se generan los siguientes reportes

Relacién de Saldos FOE

Cierre Anual  Herramientas

Reportes Histaricos

Ayuda

Impresion de Polizas por Rango

Descarga de auxiliares

Zontrol de Palizas

Zontrol de Palizas por Usuario - Rango Palizas
Conkrol de Pélizas por Usuario - Fecha Polizas
Zontrol de Pdlizas por Usuario - General
Control de polizas de Egreso por Dispersion
Cifras de Control

Relacion de Saldos FoiG
Balanza de Comprobacion FOiG

Relacion de Saldas FOE
Balanza de Comprobacion FOE

Estado de Situacion Financiera
Estado de Ingresos v Eqresos

Saldos por Cuenka

Saldos Por Fuente
Saldos Disponibles

]
4
4

Declaracion Anual de Proveedores

Declaracion Mensual de Proveedores

Declaracion Mensual de Proveedores (Retencion)
Declaracion Anual de Proveedores (Retencion)

M-DGF-CGDF-5

Totales a Mivel Cuenta

Totales a Mivel Centro-Cuenta
Totales a Mivel SubCentro-Cuenta
Relacion de Saldos Trimestral
Relacion de Saldos Trimestral Cuenta
Relacion de Saldos Trimestral Cen-Cta
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M Relacion de Saldos por Cuenta E]

Aal
Relacion de Saldoz por Cuenta
Fondo de Operacion Especifico
Ejercicio -
Contabilidad : ooctive Guo.Cy Efercicc IF
electivo Gpo-Cta.__
% Administracién Central (P.0) P
. & Todas
" Dependencias [P Periodo -
 Union " Selectivo — —
12 -
Grupo: 0
Sub Grupo: 0
Cuenta; 0
Sub Cuenta: 0
Sub Sub Cuenta: 0
Sub Sub Sub Cuenta: 0
|
Generar Irprinir Salir

Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente
cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.

Relacién de Saldos por Fuente

——
Impresion de Pdlizas por Ranga

Descarga de auxiliares r D1
Zontrol de Pdlizas

Contral de Pélizas por Usuario - Rango Palizas
Control de Pdlizas por Usuario - Fecha Polizas
Control de Pdlizas por Usuario - General
Control de polizas de Egreso por Dispersian
Cifras de Control

Relarcidn de Saldos FoiG r
Balanza de Comprobacidn FidG

Relacion de Saldos FOE Saldos por Cuenta  # i
Saldos Por Fuenkte  # Por Fuente-subFuente-Provecto
Saldos Disponibles ¥ Por Centro-Fuente-Cuenta

Por SubFuenke-Cuenta

Balanza de Comprobacion FOE r

Estado de Situacidn Financiera
Estado de Ingresos v Eqgresos

Por Fuente-Centro-Cka Trimestral

Declaracian Anual de Proveedaores
Por SubFuente-Cuenta Trimestral

Declaracion Mensual de Proveedores
Declaracidn Mensual de Proveedares (Retencidn)

Declaracion Anual de Proveedores (Retencion)
T, TR
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Relacion de Saldos Disponibles

Reportes Hiskor Cierre Anual  Herramientas  &wyuda

Impresidn de Pdlizas por Rango

U'k
=

Descarga de auxiliares 4
Control de Pdlizas

Control de Pélizas por Usuario - Rango Pdlizas
Control de Pélizas por Usuario - Fecha Palizas
Control de Pdlizas por suario - General

Control de pdlizas de Egreso por Dispersidn

B

Relacion de Saldos FoOG k
Balanza de Comprobacidn FOG

Saldos por Cuenta

Balanza de Comprobacicn FOE 4
Disponible por Fuente-Centro-Cta
Disponible por SubFuente-Cuenta

Disponible por Fuente-SubFuente

Disponible por Fuente-Centro-Cha Trimestral
Disponible por SubFuente-Cuenta Trimestral
Disponible por Fuente-SubFuente Trimestral

Balanza de Comprobacion

M Balanza de Comprobacion i

Balanza de Comprobacion por Cuenta

I Fondo de Operacion Ezpecifico

Contabilidad :

* Administracidn Central [P.0)
(" Dependenciaz [|.P.)
" Union

Selecciona el Periodo - Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejercicio: ZDDE|

Generar Irprirnir Salir
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Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede
al cierre del periodo identificando Fondo a cerrar en este caso se selecciona genérico.

bll- UADY Subsistema de Contabiliad

Cierre de Pariodo
Genérico Ejercicio; 2007 Periodo: 02
Especifico  Ejercicio: 2007 Perioda: 02
Otros Ejercicio: 1999 Periodo: 12

Fecha de Actuslizacion: 06F0252007

Selecciona el Fondo que Deseas Cermrar:

" Fondo de Operacion Genérico

(* Fondo de Operacidn E zpecifico

" Otroz Fondas

Aceptar | LCerrar
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Guia para realizar los cierres contables de la contabilidad de Fondo de vivienda
(Otros Fondos)

La contabilidad de Fondo de Vivienda se encuentra en un lenguaje de Cobol el cual
implica conectarnos al servidor de recursos humanos para acceder al sistema contable de
fondo de vivienda.

Esta contabilidad es de uso exclusivo de la administracion central que es donde se registran
las operaciones de los fondos de los trabajadores (Fondos de Jubilacion, Fondos de Ahorro
para el retiro y los fondos de préstamos y de vivienda)

La pantalla principal que nos indica que estamos conectados al servidor es la que sigue:

l=! telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] - 10| x|

File Edt 3Setup Help

SCO OpenSerwer({THY Release 5 {rhumanos.uady.mx) (ttyp2A)
DHIUERSIDAD AUDTOHOMGA 0E YUCATAHN

haddftadss b ddddasd tedhtnggss HE . REE
b3 SN 55 N 35 N -, 35 S 14 HE 1

fiy 33 tid L3 S £ 2 i3 S £ 12
e | fi i | tHhdstddny R R e
e | fi i | 4 -~ tHhshdtds . HRbdRughuRs
g o g o fitd g~ _ f##E HHE . _ #EE

33 i
EEE RS fi Fit

ettty

login: |

Una vez que nos enlazamos elegimos la contabilidad a trabajar que es la opcién C Fondo de
vivienda.

Cuando se requiere realizar algin alta o cambio al catadlogo de cuentas se elige la opcion H
.-Mantenimiento a Catalogos
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Para iniciar la captura de informacion en la contabilidad de fondo de vivienda se elige la
opcion C de la siguiente pantalla

I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] -0l x|

File Edit Setup Help

Presupuesto General

Programas Especiales G - General

Fondo de Uivienda Manto, a Catalogos

Ingresos Proplios

Homina

Digite su Respuesta < g = terminar >

Para iniciar la captura de poélizas se elige la opcion “B” Proceso Diario

I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] o ]

File Edit Setup Help

iFuHDu 0E UIUIEHDHI

110 e I

Palizas (Sin Apl. Ninimal

Proces

Pro s del Archive Maestro

Impresion de Reportes

[ PRT,

Digite s
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Posteriormente se elige la opcion “A “captura de polizas, una vez capturadas todas las
polizas se genera un archivo mensual llamado polok que significa pdlizas buenas o
correctas

La opcién “B”- Correccion de polizas se utiliza para corregir todas las pdlizas con error
La opcién “C” Para imprimir todas las pdlizas capturadas

I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] o ]

File Edit Setup Help

; IDAD AUTOHOMA DE YUCATAH
ISTENA OF CONTABILIDAD GENE
[riiiiiit 111FONDO DE UINIENDATTT

10—

=== [IARID

Captura de Polizas Becupera Indice Pol.

Correccion de Polizas Cifras de Cantrol

Impresion de Palizas

archivo

[Pl

Digite su Respuesta < v = menu anterior >

Existen polizas automaticas como son las que se generan utilizando como fuente un archivo
de la nomina calculada el cudl es proporcionado por la coordinacion de recursos humanos
para generar estas polizas se utiliza la opcion E de la pantalla que se presenta a
continuacion.

Dentro del menu de la opcion E es necesario realizar los siguientes procesos

“C” Generacion de los archivos de Nomina (en este proceso se generan las polizas de
noémina)

“E” Generacion de poliza de pension

Para las polizas automaticas por los préstamos otorgados a los trabajadores que son las
polizas que se generan en el area de préstamos del Depto.de Tesoreria, es necesario
realizar un proceso de integracion al igual que las polizas generadas con la opcion E
Nomina mencionado anteriormente. Este proceso de integracion se realiza a través de la
opcion .- Validacion de Polizas eligiendo en su menu las siguientes opciones:

“E” Integracion de pdlizas de nomina

“F” Integracion de poélizas de préstamos

“M” Integracion de poélizas de vivienda

“N” Integracion de polizas de bienes muebles
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I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0]

File Edit Setup Help

Presupuesto General

Programas Especiales G - General

Fondo de Uivienda Manto, a Catalogos

Ingresos Proplios

Homina

Digite su Respuesta < g = terminar >

=13l x|

Una vez integradas todas las polizas se procede a correr los procesos del archivo maestro

opcion “C”
I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0]
File Edit Setup Help

EITITITIIIITTIIIITITIIIITIITIIIITIIIIITIIIIITIIITIIIIITIINIIIIIIIII
g UHIUERSIOARD HHTHHHHH DE YUCRTAN

110 e I

Palizas (Sin Apl. Ninimal

Procesao Diario

Procesos del Archivo Maestro

Impresion de Reportes

[ PRT,

Digite su Respuesta < g = terminar >

=101 x|
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Posteriormente se prepara el polok que consiste en ordenar todas las polizas por tipo
(Ingreso, Egreso y Diario)

Como siguiente paso se corren los procesos de las opciones F, G, H y la opcidon |

I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] o ]

File Edit Setup Help

TIITITI1% 0

ACUNULADD ===

A - Prepara Polok

Actualiza el Maestro F - Actualiza el Maestro

Acumulacion = Cuenta G - Acumulacion % Cuenta

Acumulacion = Dep Acumulacion ®

Acumulacion = SubDep. Acumulacion ® SubDep.

[Pl

Digite su Respuesta < r = menu anterior >

Como siguiente paso se imprimen los reportes con las opciones A,B,E,F,G,H
Cuando se requiera se imprime auxiliares selectivos opcion “C”
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I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0] o ]

File Edit Setup Help

DAD AUTONOMA DE YUCATAN
OE CONTREILIDAD GENERE

'

ITIIII

A - Mayor E

Balanza de Comprobacion

Auziliares por Cuenta

[Pl

Se realiza el proceso de cierre del mes opcidon “E” que consiste en pasar los saldos al
siguiente mes.
Como medida de seguridad se realiza un respaldo del maestro cerrado

Procesos de cierre Anual

Inicia el proceso seleccionando la opcion “D” Cierre anual . Para correr este proceso la
contabilidad debe de tener el mes de diciembre con el maestro cerrado)

La opcion “A” genera la poliza del resultado del ejercicio cancela las cuentas de egresos
contra las de ingreso

La opcion “C” genera la poliza de traspaso del resultado del ejercicio a resultado de
ejercicios anteriores (es el resultado del ejercicio del afio anterior que se traspasa)
Posteriormente se integran las polizas generadas

Una vez integradas las polizas se procesa de nuevo el archivo maestro y se procede a
imprimir reportes.

Se realiza el cierre mensual, trimestral y anual.

Como ultimo paso se depura el maestro que consiste en eliminar los saldos que estan en
cero y se respalda
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I telnet - 148.209.26.50 [rhumanos:0]

File Edit Setup Help

IO D e D

Jercicio

Depuracion del Maestro

Depuracion de Archivos

Cierre Anual

[Pl

Digite su Respuesta < r = menu anterior >
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Reevaluacion y Depreciacion de los Bienes Muebles

Antes de correr el proceso anual de reevaluacion y depreciacion, es necesario identificar si
durante el afio que se va a procesar no existio baja de articulos por error en la cuenta

contable que tiene asignada.
Para todos estos articulos se corre un

proceso a través de este menu.

15 Automaticas  Reportes Historicos

Pre-Proceso de Clasificacion

Proceso de Cambio de Clasificacion Contable
Pdliza de Cambio de Clasificacion Contable
Reporte de Cambio de Clasificacidn Conkable
Paliza por Exceso de dctualizacian

Paliza de Bajas
Palizas de Cambio Patrim,-Conkral Interno
Reporte de Articulos de Baja

Cierre Anoal

cicn Conkable

Zambio de Cl
Biisqueda de Palizas k
Reporte de Rel. de Chegques v Pal. k
Cuenkas de Namina

Liquidacion de Descuentos

Revision de descuadres

Carmhbio de mes

Desactualizacion

Desact, Previo (Periodo 1 5in Cierre Ejerc)
Cuitar Cierre de Periodo

Auiliar Histdrico de Saldos

Genera Jubilados Py
Conciliacion Contabilidad - Patrimonio
Zambio Estado Paliza &utomatica a Manual

Primero se corre el reporte etiquetado Pre-proceso de clasificacion para tener el numero de
registros a procesar , posterior a esto se corre el proceso de cambio de clasificacion
contable, se genera el reporte y se genera la poliza correspondiente.

El proceso de reevaluacion y depreciacion se realiza en el subsistema de control
patrimonial. Es necesario que el area de control de bienes muebles realice su cierre de

gjercicio, para que no puedan ser modificada la informacidn que se vaya a procesar.

Conkrol de Bienes Muebles

Sizterna Inzstitucional o
Submodulo de |

Bl Subsistema de Control Patrimonial ... fct. 1... E]l:

Depreciacian v Fevaluacion

IMPC

Porcentajes
Procesos

Feporkes

Cuikar Depreciacion

Se actualiza la tabla de INPC dando de alta en el catalogo a los indices del afio a procesar.
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#¥ Indice Nacional de Precios y Cotizaciones g@@

Mes | Impote

Febrero 1.01070
Marzo 1.04330
A bl 1.08220
b4 apo 110730
Junia 1.13550
Julio 117510
Agosto 1.22650
Septiembre 1.27540
Octubre 1.32330
Moviembre 1.38500
Diciermbre 1.47330
Erero 1.61000
Febrero 1.631E0

[ 1 FEaan
|

El proceso se realiza por dependencia y se indica como fecha de proceso 31 de diciembre
del afio que se procesa

Depreciacion ¥ Revaluacion

Centro:

Fecha de Procesao: | £

Aceptar | Salir

Cuando se haya realizado el proceso por todos los centros se procede a imprimir los
reportes por Fondo, para poder validar las polizas a generar.
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Reportes Depreciacion y Revalua... (%

Afio: |z006|

{+ Patrimanio
" Adiciones

[ Institucional Centro:

Depreciacion y Revaluacion
Totales por SubCuenta

Totales por Centro y SubCuenta
Detallado Afio-Centro-Muml ey
Feporte por Fondo P

Feporte por Fondo FOrd
FReparte por Fuente-1

FReparte por Fuente-2

FReparte par Fuente Glob
Reporte Tat Global

i R i B B R Do T B B

Aceptar Salir
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Procesos anuales del Fondo de Operacion Genérico
Administracion Central

Como primer paso se verifica que se encuentra cerrado el periodo 12 que corresponde al
mes de diciembre.

Se genera la relacion de saldos por cuenta que es el parametro para comparar cada una de
las polizas anuales que se vayan generando.

Todos los procesos se realizan en el periodo 13 Periodo de cierre anual

El menu de las pdlizas anuales a procesar es la siguiente:

W CENEIN Herramientas  Avuda

Fondo de Operacion Genérico  # Traspaso de Bienes Muebles & Inmuebles

1 Fondo de Operacion Especifico # Paliza de Depreciacion v Revaluacian

Cancelacion de la Depreciacian

[tabl].].dad MEltI‘lClEﬂ Cancelacion de Ingresos v Gastos

Traspaso de Resultado del Ejercicio

La poliza de traspaso de bienes Muebles e Inmuebles capitaliza a cuentas de balance todas
las adquisiciones de bienes que se registraron durante el aflo que se procesa.

El importe del grupo y subgrupo 5-4 Adq. De Bienes Muebles debe quedar cancelado y
dicho importe queda registrado en el grupo y sub grupo 1-2 , afectando a las cuentas 10-
20-30-40-50-60-70 dependiendo del tipo de bien.

El grupo y subgrupo 5-5 Adq. de Bienes Inmuebles debe quedar cancelado y dicho importe
queda registrado en el grupo y subgrupo 1-2, afectando a la cuenta 90 y la subcuenta que
corresponda terrenos o edificios.

M Piliza de Traspaso de Bienes Muehles e Inmuehles E”E'E'

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

+ {Fondo de Dperacion Genérico

" Fondo de Dperacidn Especifico

Fecha poliza [31/12/E jercicioContable]:
21/11/2006 j

[3enerar Cerrar |
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El proceso de reevaluacion y depreciacion de bienes muebles se realiza dentro del
subsistema de control patrimonial.

Para correr las polizas de depreciacion y revaluacion ya debe de estar validado el proceso
anual de depreciacion y de reevaluacion, el cual es realizado por la administracion central.
Con los reportes por fondo (Fondo de operacion genérico) se procede a validar y generar
las polizas para integrar el proceso de reevaluacion y depreciacion a la contabilidad.

La pdliza de incremento de revaluacion es un cargo al grupo y subgrupo 1-2 cuenta 10-20-
30-40-50-60 la cuenta depende del bien si es mobiliario o equipo de transporte etc., y el
abono es a la cuenta 6-0-10 Efecto por posicion monetaria.

La pdliza por concepto de incremento de la depreciacion es con cargo a la cuenta 6-0-10
efecto por posicion monetaria y el abono a 1-2-110-120-130-140-150-160.

La pdliza por concepto de depreciacion del afio es con cargo a la cuenta egresos 5-8-20
Depreciacion de bienes muebles y el abono a la cuenta 1-2-110-120-130-140-150-160.

Es importante verificar que esta poliza quede cuadrada desplegandola desde el
mantenimiento de poélizas, porque por redondeos de centavos pudiera no quedar cuadrada y
es necesario cuadrarla antes de correr la actualizacion de saldos.

Palizas de Dep. ¥ Rev. E]

f* Pdlizaz Bienes Muebles
" Pdlizaz Adiciones Bienes Muehles

Fecha de Proceso:
| 23/11/2006 j

f* Contabilidad Edificio Centrak
" Contabilidad Dependencias

Fondo: |_|

* |ncremento de la Revaluacidn
" Incremento de la Depreciacidn
" Importe de Depreciacidn del Afio

Centro:

Arceptar Salir

Lo que corresponde a la reevaluacion y depreciacion de bienes inmuebles son poélizas
manuales que se capturan por la administracion central y afectan a la contabilidad de
administracion central (contabilidad 1).

De igual forma se capturan las poélizas por este concepto pero de la contabilidad 2
(Dependencias), es necesario que al momento de actualizar estas pdlizas se cerciore de que
la contabilidad 2 ya genero todas las pdlizas anuales; y la informacion esta cuadrada y
correcta.

La poliza de reevaluacion de terrenos es un cargo a la cuenta 1-2-90-12 y el abono a la
cuenta 6-0-10 efecto por posicion monetaria.
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La poliza de reevaluacion de Edificios es un cargo a la cuenta 1-2-90-13 y el abono a la
cuenta 6-0-10 efecto por posicion monetaria.

La poliza de reevaluacion de la depreciacion acumulada es un cargo a la cuenta 6-0-10
efecto por posicion monetaria y un abono a la cuenta 1-2-190-13.

La poliza de la depreciacion del aiio es un cargo a la cuenta 5-8-30-1-1 y un abono a la
cuenta 1-2-190-13.

La poliza de cancelacion de la depreciacion representa un cargo a la cuenta de resultado del
ejercicio 3-0-40-1 y un abono a las cuentas depreciacion de bienes muebles 5-8-20 y a la
depreciacion de bienes inmuebles 5-8-30-1-1.

M Piliza de Cancelacidn de la Depreciaciin

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fondo de Operacion Genénicc

" Fondao de Operacidn Especifico

Fecha poliza [31/12/E |ercicioContable):
21/11/2006 j

[Generar Salir |

La poliza de cancelacion de ingresos y egresos representa un cargo a la cuenta de resultado
del ejercicio 3-0-40-1 y un abono a todas las cuentas del grupo 5 Egresos y un cargo a todas
las cuentas del grupo 4 ingresos con abono a la cuenta de resultado del ejercicio 3-0-40-1.

M Piliza de Cancelacidin de Ingresos ¥ Egresos E|@|PX|

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fondo de Operacion Genénicc

" Fondao de Operacidn Especifico

Fecha poliza [31/12/E jercicioContable]:
22112006 j

(3 enerar S alir |
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Antes de realizar la actualizacion se corre el reporte “revision de descuadres”, dicho reporte
esta dentro de las opciones de Herramientas del menu principal, con la finalidad de
determinar si existen cuentas de titulo afectadas o pdlizas descuadradas, de ser asi se
procede a corregir.

Este reporte verifica los siguientes casos:

17. Verifica que si la poliza es FOG-E.C. debe tener SubFondo 1(subsidio federal) 6 2
(subsidio estatal).

18. Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan.

19. Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.

20. Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron
con cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catdlogo de cuentas.

21. Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcion y detalla el movimiento que no
tenga funcion.

22. Verifica que las polizas tengan contabilidad valida. (Contabilidad = 1)

Posteriormente se genera el reporte de control de polizas para tener los saldos globales a
los que vamos a llegar al momento de actualizar los saldos y asi mismo verificar
nuevamente que estén las pdlizas cuadradas para proceder a su actualizacion.

M-DGF-CGDF-5 35



B Control de Pdlizas Historico de la Administracidn Central E_|@|E|

Fondo:
SubFondo:

f+ Fondo de Operacion Genénc * Todaz
" Subsidio Federal
" Subsidio Estatal

(" Fonhdo de Operacidn Especifico

" Otros Fondos

Selecciona el Periodo - Selecciona el Ejercicio :

ol - Ejercicio: |DDDD

Generar Irnprirnir Cerrar

Actualizacion de saldos.

Paral realizar la Actualizacion de Saldos se desplegara una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algin
ajuste se podra hacer elaborando una poliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.
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Actualizacion de Saldos de las Dependencias

Proceso de actualizacion ok saldos

Adverteniela: | Este proceso no es reversible, en cazo de existi

algiin ajuste, el usuarnia tendrd que elaborar una paliza de Diario.

Genérico Ejercicic: 2005 Periodo: g7

Ezpecifico  Ejercicior 2gp5 Periodo: 12
Fecha de actualizacion: 20,07 /05

Selecciona el fondo de operacion que dezeas actualizar

f» Fondo de Operacian Genérico

" Fondo de Operacion Especifico

Proceso:

Aceptar | Cerrar

X
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Una vez efectuada la actualizacion, se generan los siguientes reportes

Estado de Ingresos v Egresos

Este reporte debe aparecer en ceros.

M Estado de Ingresos y Egresos

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* ‘Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir

Este reporte da el resultado del ejercicio final del afio que se procesa.

B Estado de Situacion Financiera

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

{* Fondo de Dperacidon Genérico

" Fondo de Operacion Ezpecifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejerzicio: ZDDE|

Generar Irprirnir Salir
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Balanza de Comprobacion

I Balanza de Comprobacicn |Z EI@

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

* Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir

Se verifica el cuadre con la relacion de polizas, brevemente se checa que los saldos y

movimientos no estén en rojo.

Relacién de Saldos por cuenta

B Relacion de Saldos por Cuenta EE

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fonda de Operacion Genénce

" Fonda de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejercicio; {0000

Generar Irnprirnir Salir
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Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente

cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.

Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede

al cierre del ejercicio.

Cierre de Ejercicio

Genérico  Elercicio: 2005

Especifico  Ejercicio: 205

Fecha de actualizacion: 2211 206

CIERRE DE EJERCICIO

Perioda: 14
Perioda: 12

Selecciona el Fondo que deseas cermrar:

(* Fondo de Operacidn Genérics

" Fondo de Operacion E specifico

Aceptar

Cerrar

Para verificar que fue satisfactorio el cierre de ejercicio se puede generar la balanza de
comprobacion del mes de enero del siguiente afo y los saldos anteriores deben coincidir
con los saldos del periodo 13 y en movimientos mensuales cargo —abono deben estar en

CCros.
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La primera poliza del ejercicio siguiente es la del traspaso del resultado del ejercicio .Esta
poliza traspasa el resultado del ejercicio 2006 a la cuenta de resultados de ejercicios

anteriores.

M Piliza de Traspaso de Resultado del Ejercicio |Z||E|[Z|

Selecciona el fondo que deseas rizualizar:

i+ Fondo de Operacidn Genénc

" Fondo de Dperacidn E specifico

Fecha poliza [31/12/EjercicioContable];
21211/2006 j

(3 enerar S alir |
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Procesos anuales del Fondo de Operacion Genérico de las
Dependencias

Todos los procesos se realizan de manera individual por dependencia.

Como primer paso se verifica que se encuentra cerrado el periodo 12 que corresponde al
mes de diciembre.

Se genera la relacion de saldos por cuenta que es el pardmetro para comparar cada una de
las polizas anuales que se vayan generando.

Todos los procesos se realizan en el periodo 13 Periodo de cierre anual.

El ment de las polizas anuales a procesar es la siguiente:

(ENNEN Herramientas  Avuda

Fondo de Operacion Genérica  k Traspaso de Bienes Muebles & Inmuebles

1 Fondo de Operacion Especifico # Paliza de Depreciacian v Rewvaluacion

Cancelacion de la Depreciacian

[tabl].].dad MEﬂI‘lClEﬂ Cancelacion de Ingresos v Gastos

Traspaso de Resultado del Ejercicia

La poéliza de traspaso de bienes Muebles e Inmuebles capitaliza a cuentas de balance todas
las adquisiciones de bienes que se registraron durante el aflo que se procesa.

El importe del grupo y subgrupo 5-4 Adq. De Bienes Muebles debe quedar cancelado y
dicho importe queda registrado en el grupo y sub grupo 1-2 , afectando a las cuentas 10-
20-30-40-50-60-70 dependiendo del tipo de bien.

El grupo y subgrupo 5-5 Adq. de Bienes Inmuebles debe quedar cancelado y dicho importe

queda registrado en el grupo y subgrupo 1-2, afectando a la cuenta 90 y la subcuenta que
corresponda terrenos o edificios.
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Bl Piliza de Traspaso de Bienes Muebles e Inmuebles E][E|E|

Selecciona el fondo que deseas wizualizar:

{* Fondo de Operacion Genénc

" Fondo de Operacion Ezpecifico

Fecha paliza [31/412/E jercicioContable]:
21/11/2006 j

Generar Cerrar |

Para correr las polizas de depreciacion y revaluacion ya debe de estar validado el proceso
anual de depreciacion y de revaluacion, el cual es realizado por la administracion central.
Con los reportes por dependencia. La pdliza de incremento de revaluacion es un cargo al
grupo y subgrupo 1-2 cuenta 10-20-30-40-50-60 la cuenta depende del bien si es
mobiliario o equipo de transporte etc. y el abono es a la cuenta 6-0-10 Efecto por posicion
monetaria.

La pdliza por concepto de incremento de la depreciacion es con cargo a la cuenta 6-0-10
efecto por posicion monetaria y el abono a 1-2-110-120-130-140-150-160.

La pdliza por concepto de depreciacion del afio es con cargo a la cuenta egresos 5-8-20
Depreciacion de bienes muebles y el abono a la cuenta 1-2-110-120-130-140-150-160.

Es importante verificar que esta poliza quede cuadrada desplegandola desde el
mantenimiento de poélizas, porque por redondeos de centavos pudiera no quedar cuadrada,
antes de correr la actualizacion de saldos.

Palizas de Dep. ¥ Rey. §|

f* Pdlizaz Bienes Muebles
(" Pdlizaz Adiciones Bienesz Mushles

Fecha de Proceso:
| 211142008 j

" Contabilidad Edificio Central
f* Contabiidad Dependencias

Fanda: |_|

* |ncrementa de la Revaluacidn
" Incrementa de la Depreciacicn
" Importe de Depreciacidn del 4Fo

Centro: |

Aceptar | Salir
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Es necesario actualizar saldos y verificar que las balanzas estén cuadradas, para proceder a
capturar las poélizas de reevaluacion y depreciacion de bienes inmuebles, estas polizas son
manuales y se capturan por la administracion central afectando a la contabilidad de
dependencias (contabilidad 2).

La pdliza de reevaluacion de terrenos es un cargo a la cuenta 1-2-90-12 y el abono a la
cuenta 6-0-10 efecto por posicion monetaria

La poliza de reevaluacion de Edificios es un cargo a la cuenta 1-2-90-13 y el abono a la
cuenta 6-0-10 efecto por posicion monetaria

La poliza de reevaluacion de la depreciacion acumulada es un cargo a la cuenta 6-0-10
efecto por posicion monetaria y un abono a la cuenta 1-2-190-13

La poliza de la depreciacion del aiio es un cargo a la cuenta 5-8-30-1-1 y un abono a la
cuenta 1-2-190-13

La poliza de cancelacion de la depreciacion representa un cargo a la cuenta de resultado del
ejercicio 3-0-40-1 y un abono a las cuentas depreciacion de bienes muebles 5-8-20 y a la
depreciacion de bienes inmuebles 5-8-30-1-1

B Piliza de Cancelacion de la Depreciacidn

Selecciona el fondo que dezeas wizualizar:

i+ Fondo de Operacidn Genénc

(" Fondo de Dperacidn E specifico

Fecha poliza [31/12/EjercicioContable];
21/11/2006 j

Generar Salir |

La poliza de cancelacion de ingresos y egresos representa un cargo a la cuenta de resultado
del ejercicio 3-0-40-1 y un abono a todas las cuentas del grupo 5 Egresos y un cargo a todas
las cuentas del grupo 4 ingresos con abono a la cuenta de resultado del ejercicio 3-0-40-1
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B Pdliza de Cancelacion de Ingresos ¥ Egresos

Selecciona el fondo que dezeas wizualizar:

i+ Fondo de Operacidn Genénc

(" Fondo de Dperacidn E specifico

Fecha paoliza [31/12/E jercicioContable];
22/11/2006 j

[Generar Salir |

Antes de realizar la actualizacion se corre el reporte “revision de descuadres”, dicho reporte
esta dentro de las opciones de Herramientas del menu principal, con la finalidad de
determinar si existen cuentas de titulo afectadas o pdlizas descuadradas, de ser asi se
procede a corregir .

Este reporte verifica los siguientes casos:

23. Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan.
24. Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.
25. Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron
con cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catdlogo de cuentas.
26. Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcion y detalla el movimiento que no
tenga funcion.
Verifica que las polizas tengan contabilidad valida. (Contabilidad = 2)

Posteriormente se genera el reporte de control de pdlizas para tener los saldos globales a
los que vamos a llegar al momento de actualizar los saldos y asi mismo verificar
nuevamente que estén las polizas cuadradas para proceder a su actualizacion.

B Control de Pdlizas Dependencias E|E|E|

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* Fondo de Operacion Genénc

" Fondo de Operacion Especifico

" Fondo de Préstamos Donaciones y Reservas

Generar Irprirnir Cerrar
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Actualizacion de saldos.

Para realizar la Actualizacion de Saldos se desplegard una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algin
ajuste se podrd hacer elaborando una poliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.

Actualizacion de Saldos de las Dependencias

Proceso de actualizacion ok saldos

Adverteniela: | Este proceso no es reversible, en cazo de existi

algiin ajuste, el usuarnia tendrd que elaborar una paliza de Diario.

Genérico Ejercicic: 2005 Periodo: g7

Ezpecifico  Ejercicior 2gp5 Periodo: 12
Fecha de actualizacion: 20,07 /05

Selecciona el fondo de operacion que dezeas actualizar

f» Fondo de Operacian Genérico

" Fondo de Operacion Especifico

Proceso:

Aceptar | Cerrar

Una vez efectuada la actualizacion, se generan los siguientes reportes

Estado de Ingresos v Egresos

Este reporte debe aparecer en ceros.
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M Estado de Ingresos y Egresos

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

* ‘Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir

Este reporte da el resultado del ejercicio final del afio que se procesa.

B Estado de Situacion Financiera

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

{* Fondo de Dperacidon Genérico

" Fondo de Operacion Ezpecifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejerzicio: ZDDE|

Generar Irprirnir Salir

Balanza de Comprobacion
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I Balanza de Comprobacicn E'E'E'

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

* Fondo de Dperacidn Genénce

" Fondo de Operacion Especifico

Selecciona el Periodo Selecciona el Ejercicio :

oL - Ejerzicio; 0000

Generar Irprirnir Salir

Se verifica el cuadre con la relacion de polizas, brevemente se checa que los saldos y
movimientos no estén en rojo.

Relacion de Saldos por cuenta
B Relacion de Saldos por Cuenta g@@

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fonda de Operacion Genénce

" Fonda de Operacidn Especifico

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :

o1 - Ejercicio; {0000

Generar Irnprirnir Salir

Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente
cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.
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Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede
al cierre del ejercicio.

Cierre de Ejercicio

CIERRE DE EJERCICIO

Genérico  EIETCicio; 2005 Periodo: 11

Especifico  Ejercicio: 2005 Perioda: 2
Fecha de actualizacidn: 22,44 /05

Selecciona el Fondo que deszeas cermrar:

{* Fondo de Operacian Genénco

" Fonda de DOperacion E specifica

Aceptar Cermar

Para verificar que fue satisfactorio el cierre de ejercicio se puede generar la balanza de
comprobacion del mes de enero del siguiente afio y los saldos anteriores deben coincidir
con los saldos del periodo 13 y en movimientos mensuales cargo —abono deben estar en
Ceros.

Las dependencias no deben actualizar el mes de enero si antes no se ha cerrado el ejercicio
anterior.

La primera pdliza del ejercicio siguiente es la del traspaso del resultado del ejercicio .Esta

poliza traspasa el resultado del ejercicio 2006 a la cuenta de resultados de ejercicios
anteriores.
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B Piliza de Traspaso de Resultado del Ejercicio

Selecciona el fondo que deseas vizualizar:

{+ {Fondo de Operacion Genénce

(" Fondao de Operacidn Ezpecifico

Fecha paoliza [31/12/E jercicioContable];
21/11/2008 j

[Generar Salir |
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Procesos anuales del Fondo de Operacion Especifico de la

Administracion Central ( Proyectos y programas que son administrados por
la administracion central)

Todos los procesos de cierre anual se corren en el periodo 13

Como primer paso se verifica que se encuentre cerrado el periodo 12 que corresponde al
mes de diciembre.

Es importante que por cada pdliza automadtica que se corra es necesario actualizar saldos
para poder generar la relacion de saldos por cuenta que es el pardmetro para verificar cada
una de las polizas anuales que se vayan generando.

El menu principal de las polizas anuales a procesar es la siguiente:

|1 | [N
(= J[L][5 ] -
ricos Herramientas  Avuda

Fondo de Operacidn Genérico * | [
on el e (e Na EHO =T e N ({2 Y Traspaso de Bienes Muebles & Inmuebles

Paliza de Depreciacion v Revaluacion

Qn‘tab]_]_ldad Mamclal Determinacion del Disponible

Cancelacidn de la Depreciacian

Traspaso de Resulkado del Ejercicio

La poliza de traspaso de bienes Muebles e Inmuebles, capitaliza a cuenta de balance todas
las adquisiciones de bienes que se registraron durante el afio que se procesa y registra a la
Fuente 27 subfuente 78 y proyecto 716.

El importe del grupo 5-4 Adq. De Bienes Muebles debe quedar cancelado y dicho importe
queda registrado en el grupo y sub grupo 1-2, afectando a las cuentas 10-20-30-40-50-60-
70 dependiendo del tipo de bien.

El grupo y subgrupo 5-5 Adq. De Bienes Inmuebles debe de quedar cancelado y dicho
importe queda registrado en el grupo y subgrupo 1-2, afectando a la cuenta 90 y la
subcuenta que corresponda terrenos, edificios o construcciones en proceso.

Es necesario tener en cuenta que todas las obras en proceso que se terminen en el afio que
se procesa debera de ser reclasificado a edificios .

Todas las pdlizas se corren con fecha 31 de diciembre del afio que se procesa.
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M Piliza de Traspaso de Bienes Muebles e Inmuebles Q@E|

Selecciona el fondo que deseas visualizar:
" Fondo de Operacidn Genérica
% Fondo de Operacidn Especifico

" Fondo de Préstamos-Reservas-Donaciones v Terceros

Fecha poliza [31/12/E jercicioContable]:
|J1 2/2006 j

Generar Cerrar |

Las siguientes polizas que se corren son las de depreciacion y reevaluacion.

Para correr estas polizas debe de estar validado el proceso anual de depreciacion y de
reevaluacion el cual se procesa por la administracion central desde el subsistema de control
patrimonial.

La poliza de incremento de reevaluacién representa un cargo al grupo y subgrupo 1-2
cuenta 10-20-30-40-50-60 la cuenta depende del bien si es mobiliario o equipo de
transporte etc. Y el abono es a la cuenta 6-0-10 Efecto por posiciéon monetaria.

La poliza por concepto de incremento de la depreciacion representa un cargo a la cuenta 6-
0-10 Efecto por Posicion Monetaria y el abono a la cuenta 1-2-110 6 120,130,140,150,160.
La poliza por concepto de depreciacion del afio representa un cargo a la cuenta de egresos
5-8-20 depreciacion de bienes muebles y el abono a la cuenta 1-2-110 6
120,130,140,150,160.

Pdlizas de Dep. ¥ Rev.

x]

fe Pdlizaz Bienes Muebles
" Pélizas Adiciones Bienes Muebles

Fecha de Proceso:

|z1 2/2008 j

{+ Contabilidad Edificio Central
" Contabilidad Dependencias

Fondo: |_|

*+ Incremento de la Revaluacion
" Incrementa de la Depreciacidn
" Importe de Depreciacidn del ARo

Centro:

Aceptar | Salir |

Lo que corresponde a reevaluacion y depreciacion de bienes inmuebles son polizas
manuales que se capturan y actualizan por la administracion central.
Todas las pélizas afectan a la Fuente 27 Subfuente 78 y proyecto 716.
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La poliza de reevaluacion de Edificios representa un cargo a la cuenta 1-2-90-13 y el
abono a la cuenta 6-0-10 Efecto por posicion monetaria.

La poliza de reevaluacion de la depreciacion acumulada es un cargo a la cuenta 6-0-10
Efecto por posicion monetaria y un abono a la cuenta 1-2-90-13

La poliza de depreciacion del afio es un cargo a la cuenta 5-8-30-1-1 afectando a la funcién
5 y subfuncion 1 y un abono a la cuenta 1-2-90-13

La pdliza de Determinacion del Disponible consiste en cancelar todas las cuentas de
ingresos y egresos contra la cuenta de disponible de afios anteriores 4-8-10-1 que representa
el ingreso pendiente de ejercer para el afio posterior al que se procesa de los proyectos y
programas.

Selecciona el fondo que dezeas wizualizar:
" Fondo de Operacidn Genérico
&+ Fondo de Operacian E specifica

" Fondo de Préstamos-Reservas-Donaciones y Terceros

Fecha poliza (31/1 2/E jercicioContable]:
|,=1 242006 j

Generar S alir |

La poliza de cancelacion de la depreciacion representa un cargo a la cuenta de resultado del
ejercicio 3-0-40-1 y un abono a las cuentas de depreciacion de bienes muebles 5-8-20 y a la
depreciacion de bienes inmuebles 5-8-30-1
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M Piliza de Cancelaciin de la depreciacidn

Selecciona el fondo que deseas visuahzar:

" Fondo de Operacidn Genérico

™+ Fordo de Operacian Especifico

™ Fondo de Préstamos-Reservas-Donaciones y Terceros

Fecha poliza [31/12/EjercicioContable]:
02/02/2007 j

Generar | Salir |

Antes de realizar la actualizacion de saldos se corre el reporte “revision de descuadres”,
dicho reporte se encuentra entre las opciones de Herramientas del menu principal, con la
finalidad de determinar se existen cuentas de titulo afectadas o polizas descuadradas, de ser
asi se procede a corregir las pdlizas que tengan error.

Este reporte verifica los siguientes casos:

1.- Verifica que los movimientos utilicen cuentas contables que existan

2.-Verifica que no existan movimientos que utilicen cuentas contables de titulo.

3.- Verifica descuadre en los cargos y abonos de los movimientos que se registraron con
cuenta a un nivel no afectable de acuerdo al catalogo de cuentas.

4.- Verifica que si el grupo contable es 5, tenga funcion y detalla el movimiento que no
tenga funcion

M Bevisiin de Descuadres

Selecciona el fondo que deseas visualizar:

" Fondo de Operacion Genérico

* Fondo de Operacidn Especifico

Contabilidad :
f* Edificio Central

" Dependencias

Centro: |00

Selecciona el Penodo : Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejercicio: [2008]

Aceptar ‘ Salir ‘

Verifica que las polizas tengan contabilidad valida (contabilidad 1)
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Posteriormente se genera el reporte de control de pdlizas para tener los saldos globales a los
que vamos a llegar al momento de actualizarlos saldos y asi mismo verificar nuevamente
que estén las polizas cuadradas para proceder a su actualizacion.

B Control de Pilizas Histdrico de la Administracidn Central E|@|g|

Fondo:
SubFondo:

" Fondo de Operacion Genérico O

r

~
f* Fondo de Qperacion Especifico
" Otros Fondos

Selecciona el Periodo : Selecciona el Ejercicio :
1z - Ejercicio: |Z00&
Generar | Irprirnir LCerrar

Actualizacion de saldos.

Para realizar la Actualizacion de Saldos se desplegard una pantalla como la siguiente,
donde se advierte que este proceso es irreversible y que si fuese necesario realizar algiin
ajuste se podra hacer elaborando una poliza de diario, también en esta pantalla se
selecciona el fondo de operacion al cual se desea hacer la Actualizacion.
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E Actualizacion de Saldos del Edificio Central

Proceso de actualizacion oe saldos

Adverteniela: | Este proceso no es reversible, en cazo de exiztic

TI alguin ajuste, el uzuario tendrd que elaborar una paliza de Diario,
Genérico Ejercicio: 2007 Feriodo: g2
Especifico  Ejercicio: 2gn7 Perioda: g2

Fecha de actualizacion: gg/02/07

Selecciona el fondo de operacion que deseas actualizar

(" Fondo de Operacion Genérico

* Fondo de Operacidn E specific

Descarga: |

Aceptar | LCerrar

Una vez actualizado los saldos se procede a generar los reportes
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Relacion de Saldos FOE

Reportes Historicos

Cierre Anual  Herramientas

Impresion de Pdlizas par Ranago

Descarga de auxiliares r
Zontrol de Palizas

Conkrol de Pélizas por Usuario - Rango Palizas
Control de Pdlizas por Usuario - Fecha Palizas
Zontrol de Polizas por Usuario - General

Zonkrol de polizas de Egreso por Dispersion

ifras de Control

Relacidn de Saldos FOG r
Balanza de Comprobacion Fioig

da

Relacion de Saldos FOE Saldos por Cuenta  # Totales a Mivel Cuenta
Balanza de Comprobacion FOE k Saldos Por Fuente  # Totales a Mivel Centro-Cuenta
L ] Saldos Disponibles ¥ Totales a Mivel SubCentro-Cuenta
Estado de Situacidn Financiera . )
Estado de T £ Relacion de Saldos Trimestral
SHado e tngreshs ¥ Baresos Relacion de Saldos Trimestral Cuenta 13
Declaracion Anual de Proveedores Relacidon de Saldos Trimestral Cen-Cta -
Declaracion Mensual de Proveedores
Declaracion Mensual de Proveedores (Retencion)
Declaracion Anual de Proveedores (Retencidn)
TR TN T e
B Relacion de Saldos por Cuenta E]
Relacion de Saldoz por Cuenta
Fondo de Operacidon Ezpecilico
Ejercicio :
Contabilidad : Seloctive Boo.Ct B I—ZDDE
electivo Gpo-Cta:__
% Administacion Central (P.0) P
. & Todas
" Dependencias [|.P] - . Periodo -
 Urnion Selectiva
-
Grupo: 0
Sub Grupo: ©
Cuenta: 0
Sub Cuenta; 0
Sub Sub Cuenta; 0
Sub Sub Sub Cuenta: O
|
Generar | Irnprinnir 5 alir |

Este reporte se imprime para tener los movimientos y saldos de cuentas y sub-cuentas en el
periodo de que se trate, al mismo tiempo se verifica que no se hayan afectado erroneamente
cuentas, y se detectan saldos muy antiguos que no hayan tenido movimiento.
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Relacién de Saldos por Fuente

——
Impresian de Pdlizas por Rango

Descarga de auxiliares » O1
Conkrol de Pdlizas

Control de Palizas por Usuario - Rango Polizas
Control de Polizas por Usuario - Fecha Polizas
Cantrol de Pdlizas par Usuario - General
Control de pdlizas de Egreso por Dispersian
Cifras de Control

Relacion de Saldos FOG 4
Balanza de Comprobacion FOG

on de Saldos FOE Saldos por Cuenta # i
Balanza de Comprobacion FOE * Saldos Por Fuenke Por Fuente-SubFuente-Provecto
Saldos Disponibles  » Por Centro-Fuente-Cuenta
Por SubFuente-Cuenta

Estado de Situacion Financiera
Estado de Ingresos v Egresos

Por Fuente-Centro-Cka Trimestral

Declaracidn Anual de P d
FEISPACON AnUSl 88 Frovescorss Por SubFuenke-Cuenta Trimestral

Declaracian Mensual de Proveedores
Declaracidn Mensual de Proveedores (Retencidn)

Declaracian Anual de Proveedaores (Retencian)
[ i bl o v |

Relacién de Saldos Disponibles

Gl el Cierre Anual  Herramientas  &yuda
Impresidn de Pdlizas por Rango
Descarga de auxiliares r DT
Control de Pdlizas
Control de Pélizas por Usuario - Rango Pdlizas
Control de Pélizas por Usuario - Fecha Palizas
Control de Pdlizas por suario - General
Control de pdlizas de Egreso por Dispersidn
Cifras de Contral
Relacion de Saldos FoOG k
Balanza de Comprobacidn FOG

) Saldos por Cuenta  #
Balanza de Comprobacicn FOE 4 Saldos Por Fuente  #

Disponible por Fuente-Centro-Cta Saldos Disponibles
Disponible por SubFuente-Cuenta

Disponible por Fuente-SubFuente

Disponible por Fuente-Centro-Cha Trimestral
Disponible por SubFuente-Cuenta Trimestral
Disponible por Fuente-SubFuente Trimestral
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Balanza de Comprobacion

M Balanza de Comprobacion i

Balanza de Comprobacion por Cuenta

I Fondo de Operacion Ezpecifico

Contabilidad :

* Administracidn Central [P.0)
(" Dependenciaz [|.P.)
" Union

Selecciona el Periodo - Selecciona el Ejercicio :

1z - Ejercicio: ZDDE|

Generar Irprirnir Salir
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Una vez generado los reportes y habiendo verificado los cuadres de los mismos se procede
al cierre del ejercicio identificando Fondo a cerrar en este caso se selecciona genérico.

ierne de Ejercicio | X

CIERRE DE EJERCICIO

Genérico  EIErCicioo 2007 Periodo: g2
Especifico  Eiercicioc 20n7 Periodo: g2
Prést. Reser Ejercicio: 1999 Perioda: 12

Fecha de actualizacién: pg/02/07

Selecciona el Fondo que deseas cemrar:

" Fondo de Operacidn Genérico

(¢ Fondo de Operacion Ezpecifics

(" Fondao de Préstamos-Donaciones-T erceros y Feservas

Aceptar | Cenar
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